Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR

oraz operacji wkasnych LGD

Niniejsza Procedura dotyczy operacji realizowanychamach LSR oraz operacji wlkasnych
LGD. Beneficjenci zainteresowani uzyskaniem wsar@ realizacje projektu w ramach LSEdD
mogli otrzyma wsparcie doradcze od pracownika biura LGD.

Nabdr i ocena wnioskéw oraz wybor operacji do fe@mmania bda prowadzone zgodnie z
Rozporadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w spravdeczegotowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatgWisparcie na wdeanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spmiesc” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014—-2020 z dnia 24 wraa 2015 r. (Dz. U. z dnia 09.10.2015, poz. 1570).

Operacje bda wybierane przez Rg@dLGD na podstawie jasnych kryteriow, w tym w
szczegolnéci stopnia przyczynieniaeido realizacji celow, adekwatém do analizy SWOT, a tak
mierzalngci kryteriow.

|. OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW | PRZYJ ECIE WNIOSKU.

Procedug naboru rozpoczynagtoszenie przez Samarz Wojewddztwa, na wniosek LGD naboru
wnioskow.

1. LGD wyskpuje do Samordu Wojewoddztwa nie pdiiej niz 44 dni przed rozpoeziem naboru
z wnioskiem o ogtoszenie naboru.

2. LGD przekazuje SW niezblne dokumenty do podania do publicznej wiadgehinformaciji o
mozliwosci sktadania wnioskow 0 przyznanie pomaty operacije realizowane przez podmioty inne
niz LGD w prowadzonym przez LGD naborze. Dokumentsatprzekazywane do SW nie jiej niz

24 dni przed planowanym dniem rozpeaia biegu terminu skladania tych wnioskow.

3. SW informac¢ o rozpoczciu terminu naboru przez LGD, publikigj najp&niej na 14 dni przed
terminem rozpogxia naboru na swojej stronie internetowej, tabbgyoszé w siedzibie SW oraz w
prasie 0 zaggu obejmujcym obszar dziatania LGD.

4. LGD zamieszcza ogtoszenie o naborze wnioskéw deletie wsparcia, ha operacje realizowane
przez podmioty inne niLGD, w szczegdlnéxi na swojej stronie internetowej i tablicy ogtosae
biurze LGD, nie wcz@iej niz 30 dni i nie péniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczcia biegu terminu skladania tych wnioskow.

5. Ogloszenie o0 naborze wnioskéw 0 udzielenie wspanei operacje realizowane przez podmioty
inne niz LGD zawiera w szczegOldoi:

1) wskazanie:

a) terminu i miejsca sktadania tych wnioskéw, ktaig mae by krotszy ni 14 dni i dhiszy niz 30
dni,

b) formy wsparcia,

2) obowhzujagce w ramach naboru:

a) warunki udzielenia wsparcia,

b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem malnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji;

3) informacg o wymaganych dokumentach, potwierdegch spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacj;

4) wskazanie wysokai limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru;

5) informacg o miejscu udogpnienia LSR, kryteribw wyboru, formularza wnioskuudzielenie
wsparcia i wzorach innych dokumentéw niedhch do ztaéenia wraz z wnioskiem.



Ogtoszenie kdzie zawierd ewentualg informacg o zamiarze realizacji projektu wiasnego.

6. Wniosek o udzielenie wsparcia na opegaejlizowan przez podmiot inny t@iLGD sktada si do
LGD.

7. Nadzér nad organizacprocesu przyjmowania wnioskow sprawuje DyrektarrBiLGD.

8. Biuro przyjmupc wniosek potwierdza piegzia LGD i whlasnogcznym podpisem osoby
przyjmujgcej. Na wniosku umieszczana jest data i godzina wnainug jego wptywu oraz nadawany
kolejny numer porgdkowy na lkcie sktadanych wnioskéw w naborze.

9. W trakcie naboru wnioskéw, przed oficjalnymzaiem zakaczonym procedur, jak w punkcie 8,
podmiot zglaszapy operacje zostaje szczegdtowo zapoznany z celgmieds¢wzieciami LSR,
przewidzianymi do realizacji, otrzyma pomoc w spdeeniu wniosku, w tym tade dostosowaniu
operacji do celow LSR i zaproponowanych w jej ramgerzedsiwzie¢. Potencjalny beneficjent
zostanie zapoznany ze sposobem oceny wniosku, nepstawniez poinstruowany co do sposobu
wypetnienia wniosku zgodnie z instruikcjOsobami odpowiedzialnymi za w/w czyrsob g
pracownicy biura, a w szczegokod dyrektor biura. Procedura w cé&o odbywa st w ramach biura
LGD.

10. Bezpagrednio po uptywie terminu przyjmowania wnioskow,uts LGD publikuje lis¢
zarejestrowanych wnioskow wraz z limiténodkéw dosg¢pnych w naborze.

11.Lista ta winna zawieta

1) nazw dziatania,

2) nazve operaciji,

3) koszt calkowity projektu oraz wnioskowana keotlofinansowania oraz dane dotyce
wnioskodawcy (img i nazwisko lub nazy, adres zamieszkania lub prowadzonej dziataino

12. Biuro sporadza réwnie zestawienie wnioskow, ktére nie zostaly zioe w terminie §dz
miejscu wskazanym w informacji o mowvosci skltadania wnioskow o przyznanie pomocy lub nie
wskazano w nich adresu wnioskodawcy, a jego ustatge byto maliwe.

13. W przypadku, gdyaden podmiot uprawniony do wsparcia nie zgtositiaamrealizacji operacji
w ramach danego naboru, LGD maztazy¢ wniosek na realizagjoperacji wtasnej (w ggu 7 dni od
zakaiczenia naboru), ktéryedlzie podlegat weryfikacji zgodnie z niniegsgrocedus.

Il. OCENA | WYBOR OPERACJI

Procedug oceny i wyboru operacji rozpoczyna wyznaczenigjsog terminu i porglku posiedzenia
Rady, ktore ustala Przewodnicy Rady z biurem LGD.

1. Posiedzenie Rady odbywae siv terminie nie péniejszym nk 45 dni od dnia nagpujagcego po
ostatnim dniu terminu skladania wnioskow o udzielewsparcia, na operacje realizowane przez
podmioty inne ni LGD.

2. Na posiedzeniu tym Rada LGD dokonuje oceny zgédrperacji z LSR, wybiera operacje oraz
ustala kwo¢ wsparcia.

3. Biuro LGD zawiadamia pisemnie lub w Aly inny skuteczny sposéb (dorzenie za
potwierdzeniem odbioru, faksem, pacetektronicza) cztonkdéw Rady o miejscu, terminie i pgdku
obrad najpéniej 7 dni przed terminem planowanego posiedzdénfarmacija ta jest tepodawana do
publicznej wiadoméci na stronie internetowej LGD i tablicy ogltodae siedzibie LGD.



4. W okresie 14 dni przed terminem posiedzenia Raidyo LGD zapewnia mdiwosé czionkom
Rady zapoznania eize wszystkimi materiatlami i dokumentami zwanymi z porzdkiem
posiedzenia, w tym z wnioskami, ktérecdy rozpatrywane podczas posiedzenia. Materiaty i
dokumenty w formie kopii mag by¢ przestane gcznie z zawiadomieniem o posiedzeniu lub
udostpnione do wgjdu w biurze LGD.

5. Wytaczenie cztonka Rady.Czionkowie Rady, zgodnie z zapisami RegulaminuyRa#ttadag
Deklaracg Bezstronnéci stanowica zahcznik nr 1 do tego Regulaminu, deklawjiz w przypadku
zaistnienia okolicznii, ktore mog wywotat watpliwosci co do ich bezstrondoi jako cztionka Rady,
a w szczegolnei w przypadku ubieganiagsprzez nich o wybér operacji, wagdza sie z oceny teje
operacji informuc jednoczénie Przewodnicego Rady,4 nasgpita konieczné¢ wytaczenia. Na
tym etapie osobami odpowiedzialri wszyscy cztonkowie Rady, a szczegolnie jej Przeviaxcy.
Fakt wyhczenia sp czlonka Rady zostaje odnotowany w protokole z guynia Rady i w
prowadzonym przez RadRejestrze interesow. Wadzony czionek Rady nie bierze udziatu w ocenie
operacji z ktorej si wylaczyt. Na czas oceny operacji z ktorej zostatgegbny powinien opici¢
réwniez sak. Procedura w casgi odbywa st w ramach Rady, a odpowiedzialnymi za jej realizag;
wszyscy cztionkowie Rady i Przewodrnicy Rady.

6. Ocena zgodné¢ operacji z Lokalng Strategia Rozwoju. Procedug rozpoczyna prezentacja przez
dyrektora biura LGD wnioskéw o dofinansowanie. Wasie prezentacji cztonkowie Rady maj
mozliwos¢ zapoznania @i ze zi@onymi formularzami wniosku, w miejscu, gdzie odbywsg
posiedzenie Rady.

7. Przed przygpieniem do procesu oceny operacji, Rada weryfikugzystkie ztéone podczas
naboru wnioski, co do zgodém ich zlazenia z terminem i miejscem wskazanym w informacji o
mozliwosci sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy. Wemfik odbywa sina podstawie analizy
danych wskazanych w przedamym przez biuro LGD zestawieniu oraz zawartychwraosku
informaciji, dotyczcych jego wpltywu do biura LGD. W przypadku operagfijetych wnioskami
zlozonymi w terminie i miejscu innym aiwskazane w informacji o matiwosci sktadania wnioskow o
przyznanie pomocy,dolz bez wskazania adresu wnioskodawcy w sytuacji,ykred byt on maliwy

do ustalenia, Rada rozstrzyga w formie uchwalyedaopuszczalnii ich udziatu w procesie oceny i
wytgczenia z dalszych czyném prowadzonego pagiowania w przedmiocie przyznania pomocy.

8. Ocena przez Radco do zgodnsri operacji (ztaonych w terminie i miejscu wskazanym w
informacji o maliwosci sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy) z LSRywel st z na podstawie
Karty zgodndci operacji z LSR stanowggej zajcznik nr 2 do Regulaminu Rady.

Przebieg wyboru operacji precyzuje Regulamin R&dgenie podlegabedzie zgodné operacji z
celami i przedsiwzieciami LSR.

9. Ocenaoperacjiodbywa s¢ w formie glosowania przez wypetnienie kart do mceperacji
obejmupcej jawne gtosowanie w sprawmyodndci operacji z LSR. W glosowaniu odbywagpym
sie przez wypetnienie kart do oceny operacji oddgtps za pomag kart oceny operacji wydanych
cztonkom Rady przez komisgkrutacyjn.

Kazda strona karty oceny operacji must mpiecztowana piecgcia LGD i podpisana przez komgsj
skrutacyjrs. Glos oddany przez czionka Rady w formie wypelejokarty oceny operacji jest
niewany, jezeli zachodzi co najmniej jedna z pegsiych okolicznéci:

- na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpigtonka Rady,
- na karcie brakuje informacji pozwalaych zidentyfikowd operac, ktérej dotyczy ocena (numery
wniosku, hazwy, wnioskodawcy, nazwy projektu).

Karty musa by¢ wypetniane piorem, dtugopisem lub cienkopisem Wokae niebieskim. Znaki ,X"
winien by¢ postawione w polu przeznaczonego na to kwadratu.

Glosowanie przeprowadza komisja skrutacyjna, kttimeonuje weryfikacji poprawrssi wypetnienia
kart, oblicza wyniki glosow@i przekazuje je Przewodnigzemu.



10. Glos w sprawie uznania operacji za zgpdr. SR oddaje giprzez stwierdzenie:

1) zgodnéci operacji lub niezgodrioi z celem ogdlnym LSR, celem szczegétowym i
przedsgwzigciem LSR. Stwierdzenie to ngpuje poprzez zaznaczenie (postawienie w kratcewnak
.X") jednego celu ogblnego, szczegbtowego i przgsisiccia oraz wypetnienie przez czionka Rady
uzasadnienia zgodaa lub niezgodnéci operacji z celami i przedsiizieciami LSR.

2) w przypadku stwierdzenia dolow lub znakéw w sposobie wypetniania karty ocegpdndci
operacji z LSR komisja skrutacyjna wzywa czlonkadyBaktory wypetnit t karte do ziaenia
wyjasnien i uzupetnienia brakéw. W trakcie wyjden cztonek mae na oddanej przez siebie karcie
dokon& wpiséw w kratkach lub pozycjach pustych oraz d@koceytelnej korekty w kratkach lub
pozycjach wypetnionych podczas gtosowania, stawipjzy tych poprawkach swoj podpis.

3) jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetig&arta nadal zawiera ¢y w sposobie wypetnienia,
Zostaje uznana za gtos nieing.

4) wynik gtosowania w sprawie uznania operacji gadry z LSR jest pozytywny, g bezwzgkdna
wickszas¢ gtosow (50%+1) zostata oddana na @pog¢ operacja jest zgodna z LSR.

5) wyniki glosowania ogtasza Przewodnjcy Rady.

Procedura w cakei odbywa st w ramach Rady, a za vitawa ocerg operacji pod tem zgodnéci
z celami i przedsivzigciami LSR odpowiada kaly gtosujcy cztonek Rady.

11. Ocena operacji przez LGD wedtug lokalnych kryteéw wyboru operacji odbywa s¢ przez
oddanie gtosu poprzez wypetnianie karty ,Lokalnyekteriow wyboru” stanowjcej zaycznik nr 2
do Regulaminu Rady, odnegej sk do przedsiwziecia, wskazanego przez ocen@go cztonka
Rady, w wypetnianej karcie oceny zgodoicoperacji z LSR:

1) Wypetnienie karty lokalnych kryteriow wyboru, pgkena przypisaniu przez ocenizggo cztonka
Rady, punktacji do kalego kryterium znajdagego s¢ ha karcie i zsumowania punktow.

2) Podczas wypetiania karty lokalnych kryteriow wybaztonek Rady mae przyznawé jedynie
punkty catdciowe.

3) W trakcie zliczania gloséw komisja skrutacyjna jefiowhzana sprawdzj czy hczna ocena
punktowa operaciji zawarta w pozycji ,SUMA PUNKTOVx6stata obliczona poprawnie.

4) W przypadku stwierdzenia ¢gg@oéw lub znakdéw w sposobie wypetniania karty ocegpdndci
wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji LGD, k@ja skrutacyjna wzywaztonka Rady,
ktory wypehit € kare do zlazenia wyjdnien i uzupetnienia brakow. W trakcie wyjsien czionek
moze na oddanej przez siebie karcie dokowaiséw w pozycjach pustych oraz dokérezytelnej
korekty w pozycjach wypetionych podczas gtosowastawiajc przy tych poprawkach swoj
podpis.

5) Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupeti@&arta nadal zawiera dgidy w sposobie wypeltnienia,
zostaje uznana za gtos niexng.

6) Wynik gtosowania w sprawie oceny zgodoo operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru
operacji dokonuje siw taki sposob,ze sumuje s oceny punktowe wyt@ne na kartach
stanowijcych gtosy oddane waie w pozycji ,SUMA PUNKTOW” i dzieli przez liczd waznie
oddanych gtosow.

7) Wyniki gtosowania ogtasza przewodnicy Rady.

8) Na podstawie wynikow glosowania w sprawie ocenyragiewedtug lokalnych kryteriéw wyboru
operacji, sporadza s¢ liste operacji w kolejnéci wedtug liczby uzyskanych punktow. \a&z
pozycje na licie ma ta operacja, ktora otrzymatakgz liczbe punktow.

9) W przypadku dwéch lub wcej operaciji, ktére po ocenie wedtug lokalnych &rigw wyboru
operacji uzyskaty ¢t sama liczb punktow, a limit dosipnych srodkow do dofinansowania w
danym naborze nie jest wystareggj, dla wszystkich operacji z tsamy liczba punktéw, o ich
kolejnasci na liscie rankingowej decyduje kolejiib (data i godzina) ztenia wniosku w biurze
LGD.

12. Podgcie przez Rad decyzji w formie uchwat.

W stosunku do kalej operacji bdacej przedmiotem posiedzenia Rady podejmowana jesziRae
decyzja w formie uchwaty o wybraniadiz niewybraniu konkretnych operacji do finansowakiarej
tres¢ musi uwzgédniat:



1) wyniki glosowania w sprawie oceny zgodciooperacji wedtug lokalnych kryteribw wyboru
operacji LGD i sporgdzom na tej podstawie listrankingova wnioskow,

2) dostpnai¢ srodkdw LGD na poszczegolne typy operacii,

3) w przypadku operacji ofiych wnioskami zteéonymi w terminie i miejscu innym awskazane w

informacji o maliwosci sktadania wnioskéw, dalz bez wskazania adresu wnioskodawcy w sytuacji,

kiedy nie byt on mgiwy do ustalenia, Rada rozstrzyga w formie uchwatpiedopuszczeniu tych

operacji do procesu oceny.

13. Po podgciu uchwaly o wyborze lub braku wyboru operacji difinansowania Rada spadza
liste rankingowva operaciji.

14. Biuro LGD w terminie 7 dni od dnia zakczenia wyboru operacji, wykonuje ngstijace
Czynnaci:

1) przekazuje podmiotowi ubiegapmu s¢ o wsparcie, pisemninformacg o wyniku oceny
zgodndci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym ogew zakresie spetniania przez jego
operacg kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i poeia liczby punktéw otrzymanych
przez operagj a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawjigradodatkowo wskazanie, czy
w dniu przekazania wnioskéw o udzielenie wspamttazaradu wojewddztwa operacja ndi@ sie w
limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wriask

2) zamieszcza na swojej stronie internetoweg lisperacji zgodnych z LSR oraz lsbperacji
wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji miessezw limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu
0 naborze wnioskow o udzielenie wsparcia.

Ill. PROCEDURA ODWOLAWCZA

1. Jezeli operacja uzyskata negatysvocere zgodndci z LSR albo nie uzyskata minimalnej liczby
punktéw albo w dniu przekazania przez LGD wniosk@wudzielenie wsparcia do zadu
wojewddztwa nie migi sie w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wriesk
informacja, o ktérej mowa w egci Il, punkcie 14, ppkt.1l, zawiera pouczenie o zhlwasci
wniesienia protestu do SW zaspednictwem LGD.

2. Termin zl@enia protestu, o ktorym mowa w punkcie 1, wynosinf od dnia dagczenia przez
LGD informacji o wyniku oceny wraz z odpisem uchyvet przedmiotowej sprawie.

3. Protest, o ktérym mowa w pkt. 1, jest wnoszonypeérednictwem LGD i rozpatrywany przez
samorzd wojewodztwa.

4. Protest, o ktébrym mowa w pkt. 1, jest wnoszonyowrfie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wdaiwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteribw wyboru projektow, z ktéryoberny wnioskodawca si nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnynzakresie przeprowadzonej ocenyzeje
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejacaz z uzasadnieniem;

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upcmminej do jego reprezentowania, zazaleniem oryginatu
lub kopii dokumentu pawviadczagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowaniaskoidawcy;
7) oprécz elementdéw wskazanych w pkt. 4, ppkt. 1r6tgst od negatywnej oceny zgodcicoperacii
z LSR zawierawinien wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubigggjsie 0 wsparcie nie zgadzasi
Z t3 ocery oraz uzasadnienie stanowiska tego podmiotu;

8) protest jest wnoszony zaspednictwem LGD i rozpatrywany przez SW,

9) o wniesionym proteie LGD informuje niezwtocznie SW.



IV. PRZEKAZYWANIA DO SW WNIOSKOW O UDZIELENIE WSPAR CIA

1. LGD przekazuje SW wnioski o udzielenie wsparcigevninie 7 dni od dnia dokonania wyboru
operacji realizowanych przez podmioty inne bGD, dotyczce wybranych operacji wraz z
dokumentami potwierdzggymi dokonanie wyboru operaciji.

2. W przypadku stwierdzenia brakow w dokumentachhkazanych przez LGD lub koniecziud
wyjasnien SW wzywa LGD do uzupetnienia brakow lub zaaia wyjanien w wyznaczonym
terminie, nie kroétszym ni7 dni.

Przekazanie wnioskéw do SW i ewentualne uzupetlaibrakéw lub zteenie przez LGD wyjanien
zamyka procedgrwyboru i oceny przez LokadnGrup; Dziatania.

V. ZMIANA KRYTERIOW LOKALNYCH

Zmiana kryteriow lokalnych jest wynikiem woli czikéw LGD i mieszkacow obszaru LSR. W
trakcie proceséw oceny monitoringu i ewaluacji LGICSR, a take w ramach stalego monitorowania
nastawienia do LGD (ankiety), skladange opozycje zmiany kryteriow lokalnych. Propozytge
wplywaja do biura LGD i skladanegsa specjalnej karcie stanawej zahcznik nr 4 do Regulaminu
Rady. Propozycje zmiar &onsultowane w ramach konsultacji spotecznych pasicprocesu zmiany
Strategii. Za przeprowadzenie konsultacji odpowi@dy jest Zarzd LGD. Po skonsultowaniu
zmian kryteribw Walne Zebranie Cztonkéw dokonujdamw LSR i Regulaminie Rady polegaych
na zmianach w kryteriach lokalnych i kartach ocemydiug kryteriow lokalnych. Proponowane
zmiany mog zostd@ przyjete lub odrzucone. Mdiwa jest wic sytuacja w ktérej procedura zmiany
nie doprowadzi do zmiany kryteriow. sliedojdzie do zmiany kryteriow informacja o nowych
kryteriach jest publikowana przez LGD na stronieiinetowe;.

Do powyzszej Procedury naboru i oceny wnioskowagdabno Regulamin Rady wraz z gegnikami:
nr 1 - Deklaracja bezstronfm, nr 2 — Lokalne kryteria wyboru: Karta oceny dgosci operacji z
LSR i karty Lokalnych kryteriow wyboru operacji, 8r- Wz6r pisma do beneficjenta z informgaoj
wyniku oceny operaciji, nr 4 - Karta zmiany lokalhyayteriow wyboru.

Powyzsza procedura nie zawiera szczegoétowego opisu ngg&al kryteriow wyboru, gdy s3 one
zawarte w kartach lokalnych kryteriéw wyboru opégirac



