Zatgcznik nr 1 do Uchwata Zarzadu

nr 13/2015 z dnia 31.12.2015r.

w sprawie polityki rachunkowosci

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Doling Wieprza i Lesnym Szlakiem”

Wstep

Niniejsza dokumentacja zostala opracowana w oparciu o art. 10 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 330 ze zm.)
i zawiera:

Czes¢ | — Miejsce prowadzenia ksi _ag rachunkowych.

W Stowarzyszeniu Lokalna Grupa Dziatania ,Doling Wieprza i Lesnym Szlakiem” ksiegi
rachunkowe prowadzone sg w siedzibie we wiasnym zakresie.

Czesc¢ |l — Definicje poj eé

1. Kierownik jednostki — organ jednoosobowy lub wieloosobowy, ktéry zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz statutem uprawniony jest do zarzgdzania
organizacja.

2. Ksiegi rachunkowe — sg to dzienniki oraz zbiory utrwalonych na papierze zapiséw

w systemie finansowo-ksiegowym albo przenoszonych z komputerowych nosnikow

danych, uzgodnione za pomocg zestawienia obrotéw i sald uzupetnione o wykaz

sktadnikéw aktywow i pasywow.

Rok obrotowy - jest to okres kolejnych 12 miesiecy.

4. Okres sprawozdawczy - jest to okres, za ktory sporzgdza sie sprawozdanie finansowe
w trybie przewidzianym ustawg, lub inne sprawozdania sporzgdzone na podstawie ksigg
rachunkowych (miesieczne okresy sprawozdawcze).

5. Dzien bilansowy - to dzien, na ktory stowarzyszenie sporzadza sprawozdanie
finansowe.

6. Aktywa - to kontrolowane przez jednostke zasoby majgtkowe o wiarygodnie okreslonej
wartosci, powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowodujg w przysztosci wptyw do
jednostki korzysci ekonomicznych.

7. Aktywa trwate — obejmujg nastepujgce zasoby majgtkowe: wartosci niematerialne
i prawne, rzeczowe aktywa trwatle, naleznosci dlugoterminowe, inwestycje
dlugoterminowe ( w tym m.in. aktywa finansowe, jezeli sg pfatne i wymagalne lub
przeznaczone do zbycia okresie diuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego),
dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe, jezeli trwajg diuzej niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego.

8. Warto $ci niematerialne i prawne — sg to nabyte przez jednostke zaliczane do aktywow
trwatych prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone na
potrzeby jednostki. W szczegdlnosci do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie:
autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje , koncesje, prawa do wynalazkow,
patentow, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych, know-how.
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9. Srodki trwate — to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi (z wylgczeniem obiektow
zaliczanych do inwestycji), o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
diuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Do
srodkéw trwalych zalicza sie w szczegdlnosci: nieruchomosci — w tym grunty, prawo
uzytkowania wieczystego, budowle i budynki, a takze bedgce odrebng wiasnoscig lokale,
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielcze prawo do
lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne, ulepszenia w obcych
Srodkach trwatych.

10. Srodki trwate w budowie — sg zaliczane do aktyw6éw trwatych $rodki trwate w okresie
ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego Srodka trwatego.

11. Inwestycje — aktywa nabyte w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych wynikajgcych
Z przyrostu wartosci tych aktywdw, uzyskania z nich przychodéw w formie odsetek,
dywidend (udziatbw w zyskach) lub innych pozytkéw, w tym roéwniez z transakcji
handlowej, a w szczegdlnosci aktywa finansowe oraz te nieruchomosci i wartosci
niematerialne i prawne, ktére nie sg uzytkowane przez jednostke, lecz sg posiadane przez
nig w celu osiggniecia tych korzysci.

12. Aktywa finansowe — obejmujg aktywa pieniezne, instrumenty kapitatowe wyemitowane
przez inne jednostki, a takze wynikajgce z kontraktu prawo do otrzymania aktywow
pienieznych lub prawo do wymiany instrumentéw finansowych z inng jednostkg na
korzystnych warunkach.

13. Instrumenty finansowe — sg to kontrakty, ktére powodujg powstanie aktywow
finansowych u jednej ze stron i zobowigzania finansowego albo instrumentu kapitalowego
u drugiej ze stron pod warunkiem, ze z kontraktu zawartego miedzy dwiema lub wiecej
stronami jednoznacznie wynikajg skutki gospodarcze, bez wzgledu na to, czy wykonanie
praw lub zobowigzan wynikajacych z kontraktu ma charakter bezwarunkowy albo
warunkowy.

14. Instrumenty kapitalowe — kontrakty, z ktorych wynika prawo do majatku jednostki,
pozostatego po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu wszystkich wierzycieli, a takze
zobowigzanie sie jednostki do wyemitowania lub dostarczenia wilasnych instrumentow
kapitatowych, a w szczegolnosci udziatéw.

15. Aktywa obrotowe — obejmujg nastepujgce zasoby majgtkowe — rzeczowe aktywa
obrotowe, naleznosci krétkoterminowe, inwestycje krétkoterminowe (w tym m.in. aktywa
finansowe, jezeli sg ptatne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesiecy
od dnia bilansowego lub od daty ich zalozenia, wystawienia lub nabycia albo stanowig
aktywa pieniezne), krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe, jezeli trwajg nie diuzej
niz 12 miesiecy od dnia bilansowego.

16. Rzeczowe aktywa obrotowe — sg to nabyte w celu zuzycia na wlasne potrzeby
materialy, wytworzone lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe (wyroby
i ustugi) zdatne do sprzedazy lub w toku produkcji, potprodukty oraz towary nabyte w celu
odprzedazy w stanie nieprzetworzonym, przeznaczone do zbycia lub zuzycia w ciggu
12 miesiecy od dnia bilansowego lub w ciggu normalnego cyklu operacyjnego
wiasciwego dla danej dziatalnosci, jezeli trwa on dtuzej niz 12 miesiecy.

17. Aktywa pieni ezne — to pienigdze (banknoty i monety) oraz jednostki pieniezne
(rozrachunkowe) krajowe i zagraniczne, tak w gotéwce, jak i na rachunkach bankowych
lub w formie lokat pienieznych, czeki i weksle obce, jezeli sg one platne lub wymagalne
w ciggu roku od daty ich wystawienia, nabycia, ztozenia, inne aktywa finansowe oraz
metale szlachetne, jezeli nie sg zaliczane do rzeczowych skfadnikéw majgtku obrotowego.



18. Naleznosci lub zobowi gzania krétkoterminowe — to naleznosci lub zobowigzania,
ktérych okres spfaty na dzien bilansowy jest nie dluzszy niz rok. Grupa ta obejmuje cato$é
naleznosci i zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug.

19. Naleznosci lub zobowi agzania diugoterminowe — to naleznosci lub zobowigzania,
ktorych okres spfaty na dzien bilansowy jest dtuzszy niz rok.

20. Zobowi gzania finansowe - zobowigzanie jednostki do wydania aktywow finansowych
albo do wymiany instrumentu finansowego z inng jednostkg, na niekorzystnych
warunkach.

21. Przychody i zyski - uprawdopodobnione powstanie w okresie sprawozdawczym
korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zwiekszenia
wartosci aktywéw, albo zmniejszenia wartosci zobowigzan, ktére doprowadzg do wzrostu
kapitatu wkasnego lub zmniejszenia jego niedoboru w inny sposéb niz wniesienie srodkow
przez udziatowcow lub wiascicieli.

22. Koszty i straty - to uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie sprawozdawczym
korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zmniejszenia
wartosci aktywow, albo zwigkszenia wartosci zobowigzan i rezerw, ktére doprowadzag do
zmniejszenia kapitalu wlasnego lub zwiekszenia jego niedoboru w inny sposéb niz
wycofanie srodkow przez udziatowcow lub wiasciciel.

23. Pozostate koszty lub przychody operacyjne — to koszty i przychody zwigzane
posrednio z dziatalnoscig operacyjng jednostki, a w szczegélnosci koszty i przychody
Zwigzane:

a) ze zbyciem srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych, a takze nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zaliczonych do inwestycji,

b) z odpisaniem naleznosci i zobowigzah przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych,
z wyjatkiem naleznosci i zobowigzah o0 charakterze publicznoprawnym
nieobcigzajacych kosztow,

C) z utworzeniem i rozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami
finansowymi,

d) z odpisami aktualizujgcymi wartos¢ aktywédw i ich korektami, z wyjgtkiem odpisow
obcigzajgcych koszty finansowe,

e) z odszkodowaniami, karami i grzywnami,

f) z przekazaniem lub otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny aktywdw,
w tym takze Srodkow pienieznych na inne cele niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie
lub wytworzenie $rodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie albo wartosci
niematerialnych i prawnych.

24. Koszty statutowe - sg to koszty zwigzane z realizacjg dziatan, ktérych cel jest zgodny z
celami statutowymi jednostki.

25. Straty i zyski nadzwyczajne — to skutki finansowe zdarzen trudnych do przewidzenia,
poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzane z ogOlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

26. Cena nabycia — rozumie sie rzeczywistg cene zakupu skladnikéw aktywdw obejmujgca

kwote nalezng sprzedajgcemu, bez podlegajgcych odliczeniu podatku od towardw
i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu powiekszona o obcigzenia
0 charakterze publicznoprawnym oraz powiekszona o koszty bezposrednio zwigzane
Z zakupem i przystosowaniem skladnika aktywéw do stanu zdatnego do uzywania lub



wprowadzenia do obrotu, tgcznie z kosztami transportu, jak tez zatadunku, wytadunku,
skladowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne
zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika
aktywdw, a w szczegolnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny - jego
wyceny dokonuje sie wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego
przedmiotu.

27. Cena sprzeda zy netto - sktadnika aktywow stanowi mozliwg do uzyskania na dzien
bilansowy cene jego sprzedazy, bez podatku od towardéw i ustug i podatku akcyzowego,
pomniejszong o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane
z przystosowaniem skladnika aktywéw do sprzedazy i dokonaniem tej sprzedazy,
a powigkszong o nalezng dotacje przedmiotowg. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny
sprzedazy netto danego sktadnika aktywdw, nalezy w inny sposéb okresli¢ jego wartosé
godziwg na dzien bilansowy.

28. Trwala utrata warto $ci - zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywOw nie przyniesie w przysziosci
w znaczgcej czesci lub w catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia
to dokonanie odpisu aktualizujgcego doprowadzajgcego wartos¢ skiadnika aktywow
wynikajgcg z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku - do
ustalonej w inny sposéb wartosci godziwej.

29. Cena nabycia i koszt wytworzenia  srodkow trwatych w budowie,  $rodkow trwatych
oraz warto $ci niematerialnych i prawnych - obejmuje og6t ich kosztéw poniesionych
przez jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia
bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy;
2) koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu.

Czesé¢ |ll — Rok obrotowy

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie, iz rokiem obrotowym
jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia, a konczacy dnia 31 grudnia.

Dla celow sprawozdawczosci wewnetrznej, oceny realizacji budzetow kosztow, wplywow
i wyplywdéw gotowki, wykonania przychoddw, a takze ustalenia podstawy opodatkowania
i dla okreslenia wysokosci zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b prawnych ustala sie, iz
okresami sprawozdawczymi sg kolejne miesigce danego roku.

Zestawienie obrotoéw i sald kont ksiegi gtébwnej za poszczegolne okresy sprawozdawcze
sporzagdza sie nie poOzniej niz 20 dnia miesigca hastepnego za poprzedni okres
sprawozdawczy (miesigc).

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej, zgodnie
z postanowieniami art. 9 i art.11 ust.1 ustawy.



Czesé IV — Obowi azujace metody wyceny aktywow i pasywow.

1. Ustala sie nastepujgce ogoélne zasady wyceny aktywow i pasywow na dzien bilansowy:

a) Srodki trwate oraz warto $ci niemateriaine i prawne — wedlug ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $Srodkéw
trwatych), pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze z tytutu
trwatej utraty wartosci.

b) Srodki trwate w budowie — w wysokosci ogétu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.

¢) Udziaty w innych jednostkach  oraz inwestycje zaliczone do aktywow trwatych —
wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

d) Inwestycje krétkoterminowe — wedlug ceny nabycia.

e) Rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych — wedlug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzienh bilansowy.

f) Naleznosci i udzielone po zyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem
ostroznosci.

g) Zobowi azania - w kwocie wymagajgcej zaptaty.

h) Rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

i) Kapitaty wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa  —w warto$ci nominalnej.

Czes¢ V — Prowadzenie ksi ag rachunkowych.

1. Stowarzyszenie rzetelnie i jasno przedstawia sytuacje majgtkowg i finansowa,

przestrzegajgc okreslone ustawa zasady rachunkowosci:

a) zasade rzetelnego obrazu wynikajgcego z zapisow,

b) zasade przewagi tresci nad formg prawna,

c) zasade ciggtosci,

d) zasade kontynuacji dziatalnosci,

e) zasade memoriatu,

f) zasade kosztu historycznego, uwzgledniajgc zasade ostroznej wyceny,

g) zasade kompletnosci.

2.Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla kont syntetycznych objetych
i wymienionych w zatgczniku nr 1. Poszczegdlne operacje na kontach syntetycznych
grupuje sie w oparciu o prowadzong dla kazdego konta (wymienionego w zatgczniku nr 1)
szczegO6towa ewidencje analityczna.

3. Ewidencje analityczng prowadzi sie dla:

a) srodkoéw trwatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich

odpis6éw amortyzacyjnych;

b) rozrachunkéw z dostawcami;

¢) rozrachunkéw z odbiorcami;

d) rozrachunkdéw z pracownikami;

e) kosztow i przychodow.

4. Przedstawione w ten sposéb informacje na kontach zapewniaja:

a) ujecie operacji gospodarczych w sposob rzetelny i sprawdzalny,

b) ustalenie danych liczbowych niezbednych do ustalenia wszelkich rozliczen z tytutu

podatkdw,



c) ujecie danych liczbowych powodujgcych prawidlowe rozliczenie dokonanych operacji
Z kontrahentami i pracownikami,

d) skuteczng kontrole wewnetrzna dokonanych operacji gospodarczych,

e) ustalenie stanu skladnikdw majgtkowych i finansowych bedacych w posiadaniu
stowarzyszenia,

f) mozliwos¢ sporzgdzenia sprawozdania finansowego i jego analizy,

g) informacje w zakresie operatywnego zarzgdzania stowarzyszeniem.

5. Ksiegi rachunkowe Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Doling Wieprza i Lesnym

Szlakiem” prowadzone sg w siedzibie.

6. Ksiegi rachunkowe Stowarzyszenia prowadzone sg przy zastosowaniu systemu

informatycznego obejmujacego:

- Dziennik — ewidencja zdarzenh, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujetych

w porzgdku chronologicznym, zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapisow

liczone w sposob ciggly. Na koniec kazdego miesigca obroty dziennika sg uzgadniane

z obrotami zestawienia obrotow sald.

- Ksiega Glowna - konta syntetyczne zgodne z wykazem stanowigcym zalgcznik do

dokumentacji, zawierajgce zapisy o0 zdarzeniach w ujeciu systematycznym, zgodnie z

zasadg podwojnego zapisu, przy zachowaniu chronologii. Zapisy na kontach ksiegi gtéwnej

stanowig sume zapiséw wprowadzonych na poszczegoélnych kontach analitycznych.

- Ksiegi pomocnicze - konta analityczne, zawierajgce zapisy bedace uszczegotowieniem i
uzupetnieniem zapiséw ksiegi gtdbwnej, prowadzone w ujeciu systematycznym i przy
zachowaniu chronologii. Poszczego6lne zapisy ksiegowe wprowadza sie do ksigg wylacznie
na najnizszym poziomie analityki.

- Zestawienie obrotow i sald kont ksi egi gtbwnej — sporzgdza sie na koniec kazdego
miesigca w postaci wydruku na papierze, obroty tego zestawienia uzgadnia sie z obrotami
dziennika za poszczegdlne miesigce i narastajgco.

- Zestawienie obrotéw i sald kont ksi ag pomocniczych — sporzadza sie na dzien
zamkniecia ksigg rachunkowych w tym w szczegolnosci na dzien kornczacy rok obrotowy, w
postaci wydruku na papierze. Saldo oraz obroty na koncie syntetycznym uzyskiwane s3g
automatycznie, poprzez sumowanie obrotéw kont analitycznych.

6. Ewidencje srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest przy
zastosowaniu modutu w systemie informatycznym, uwzgledniajgc podziat srodkéw trwatych
wedtug grup zgodnie z obowigzujgca klasyfikacjg. Ewidencja ta umozliwia szczeg6towa
identyfikacje poszczego6lnych skiadnikéw sSrodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych. Modut ten jest sprzezony z systemem ksigg rachunkowych. Pozostate sktadniki
majagtku niezaliczane do s$rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowane sg w ,Ewidencji ilosciowo-wartosciowe]j sprzetu i wyposazenia, programow
i licencji” okreslajgcy: date zakupu, zrodto finansowania, wartosé poczatkowa, date przyjecia,
numer w ewidencji, osobe przyjmujgca, date i przyczyne wykreslenia z ewidencji, osobe
wykreslajgcg prowadzonej poza programem ksiegowym.

7. Ewidencje ksiegowag rozliczen z pracownikami z tytutu wynagrodzen umowy o prace,
umowy zlecenie, o dzielo prowadzi sie przy zastosowaniu programu ksiegowego. Natomiast
imienne karty wynagrodzen pracownikow wedtug sktadnikow istotnych dla obliczenia ptac,
potrgcenia skltadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne i podatkéw oraz roczne karty
ewidencji obecnosci w pracy prowadzone sg w formie papierowej na ogolno dostepnych
drukach przeznaczonych do tego celu.



8. Ewidencje rozrachunkéw z kontrahentami — prowadzona przy pomocy systemu
komputerowego obejmuje rozrachunki z odbiorcami i dostawcami. Modut ten jest sprzezony
z systemem ksigg rachunkowych.

9. Ewidencja kosztow prowadzona jest wedtug kont zespotu ,5" z ewentualnym dalszym
podziatem wg rodzajow.

10. Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie metodg liniowg. Stawki
amortyzacyjne ustalane sg zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od oséb prawnych.

11. Sprawozdania finansowe: bilans, rachunek zyskow i strat (wynikdw) w postaci
poréwnawczej oraz informacja dodatkowa sporzgdzane bedg na koniec roku obrotowego
wedtug stanu na dzie A bilansowy, tj. 31 grudnia ka zdego roku .

12. Metoda prowadzenia ewidencji zapaséw: stowarzyszenie nie prowadzi ewidencji
zapasow na kontach zespolu 3. Zakupione materialy odpisywane sg bezposrednio w koszty
w momencie ich zakupu.

13. Wszystkie dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki, listy ptac itp.) sg sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz opisane dekretacjg przez
upowaznione do tycz czynnosci osoby.

16. Faktury zakupu i inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztu np. listy plac,
ksieguje sie pod datg wystawienia: faktury, rachunku, listy ptac z tytutu umoéw o prace,
Zlecenie i o dzielo. W przypadku otrzymania dokumentéw finansowych: faktur VAT,
rachunkéw po okresie sprawozdawczym ujmuje sie je w dacie otrzymania.

17. Ewidencja otrzymanych dotacji na pokrycie wydatkéw w ramach dziatan realizowanych z
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na ,Funkcjonowanie Lokalnej Grupy Dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacje” oraz innych programéw i funduszy unijnych
dokonywana jest na koncie 840 Rozliczenie miedzyokresowe przychodoéw. Na podstawie
dokumentu Polecenie ksiegowania - PK po zakohczonym okresie sprawozdawczym
poniesione koszty przeksiegowywane sg na przychody okresu sprawozdawczego ktérego
dotyczg zgodnie z zasadg memorialu.

18. Otrzymana refundacja poniesionych wydatkbw w ramach dzialah realizowanych
z Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na ,Funkcjonowanie Lokalnej Grupy Dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacje” oraz innych programow i funduszy unijnych
ewidencjonowana jest na koncie 700 - przychody statutowe /odpowiednie konto analityczne/.
19. Wartos¢ dotacji na zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych odnosi
sie na konto 840 Rozliczenie miedzyokresowe przychoddéw, a nastepnie proporcjonalnie do
odpisbw amortyzacyjnych dotacja odpisywana jest w pozostate przychody operacyjne
zgodnie z zasadg wspotmiernosci przychoddéw i kosztow.

Czes¢ VI — Opis funkcjonowania kont syntetycznych i anal itycznych.

Powi gzanie kont ksi ag pomochiczych z kontami ksi  eqi gtdwnej

Konta analityczne sg uszczegdtowieniem kont syntetycznych. Na kontach analitycznych
w ciggu roku dokonuje sie zapisu operacji gospodarczych réwnoczesnie z zapisem
w ewidencji syntetycznej. Powigzanie konta analitycznego z kontem syntetycznym nastepuje
poprzez umieszczenie w zapisie ksiegowym nha tych kontach tego samego numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiegowego. W przypadku kont ksiegi gtéwnej, dla ktérych



prowadzi sie ewidencje analityczng, suma poszczegoélnych sald Wn lub Ma kont analitycznych
réwna sie sumie salda odpowiednio po stronie Wn lub Ma wiasciwego konta syntetycznego.

ZESPOE O AKTYWA TRWALE

1. Konto 011 — , Srodki trwate”.

Konta Srodki trwate przeznaczone sg do ewidencji zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych. Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch srodkow
trwatych sa:

a) Dowody OT - przyjecie srodka trwatego,
b) Dowody PT - przekazanie srodka trwatego,
c) Dowody LT - likwidacja srodka trwatego,
d) Dowody MT- zmiana miejsca uzytkowania.

Udokumentowanie stanu i ruchu srodkow trwatych w ksiegowosci prowadzone jest za
pomoca ewidencji: syntetycznej i analitycznej. Ewidencja syntetyczna srodkow trwatych jest
tak zorganizowana, aby pozwalata na szybkg orientacje w zakresie zmian ilosciowych i
wartosciowych zachodzgcych w stanie $rodkéw trwatych oraz przyczyn i kierunkéw tych
zmian, a ponadto umozliwita sporzgdzania sprawozdan finansowych. Ewidencje analityczng
prowadzi sie wedtug poszczegoélnych obiektéw inwentarzowych przy zastosowaniu tabeli
amortyzacyjnej.

Stosuje sie nastepujgce zasady prowadzenia ewidencji w zakresie wartosci srodkow
trwatych:

- po stronie Wn konta ksieguje sie wszelkie przychodu srodkéw trwatych, tj. zwiekszenia ich
wartosci poczgtkowej: przychody z budowy, zakupu, otrzymane aporty lub darowizny,
wytworzone we witasny zakresie, zakonczenie ulepszenia srodka trwatego oraz przejecie po
zakonczeniu umowy leasingu finansowego.

- po stronie Ma konta ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej,
a szczegolnosci: rozchdd na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny.

Srodki trwate o niskiej jednostkowej wartosci poczgtkowe] nieprzekraczajgcej granicy
3500,00 zt. okreslonej dla celow podatku dochodowego od 0s6b prawnych nie sa
ewidencjonowane na kontach srodkéw trwatych. Traktuje sie je na réwni z zakupem
materiatow i jednorazowo odpisuje w ciezar kosztéw zuzycia materiatow. Podstawg ustalenia
amortyzacji srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej
3500,00 zi. jest ustalony okres uzywania na pisémie (OT). Srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne amortyzowane sg metoda liniowa.

Srodki trwate niskocenne (warto$é ponizej 3500,00 zf) ujmuje sie w ,Ewidencji ilosciowo-
wartosciowej sprzetu i wyposazenia, programow i licencji” okreslajgca: date zakupu, zrodto
finansowania, warto$¢ poczatkowsg, date przyjecia, numer w ewidencji, osobe przyjmujaca,
date i przyczyne wykreslenia z ewidenciji, osobe wykreslajgca.

2. Konto 021 — Warto $ci niematerialne i prawne”.

Konto 021 przeznaczone jest do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajgcych amortyzacji i umorzeniu. Saldo Wn konta oznacza warto$¢ poczgtkowg
wartosci niematerialnych i prawnych na koniec okresu. Ewidencja szczego6towa do konta
umozliwia wyodrebnienie poszczegdélnych tytutbw wartosci niematerialnych i prawnych oraz
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prawidtowe obliczenie odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych). Kontro stuzy do ewidencji
nabytych przez jednostke na wlasne potrzeby lub do oddania w najem praw majgtkowych
nadajgcych sie do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie uzytkowania
dtuzszym niz rok.

Stosuje sie nastepujgce zasady prowadzenia ewidencji w zakresie wartosci niematerialnych i
prawnych:

- po stronie Wn konta ksieguje sie wszelkie przychodu wartosci niematerialnych i prawnych,
tj. zwiekszenia ich wartosci poczatkowej: zakup praw majgtkowych (patentéw, licencji itp.),
koszty prac rozwojowych, wartosc¢ firmy.

- po stronie Ma konta ksieguje sie wszelkie zmiany zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej, a szczegdlnosci: rozchdd na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny.

Wartosci niematerialne o niskiej jednostkowe] wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej
granicy 3500,00 zt. okreslonej dla celéw podatku dochodowego od os6b prawnych nie sg
ewidencjonowane na kotach $rodkow trwatych. Traktuje sie je na réwni z zakupem
materiatéw i jednorazowo odpisuje w ciezar kosztow zuzycia materiatow.

Wartosci niematerialne i prawne podobnie jak srodki trwate niskocenne (warto$¢ ponizej
3500,00 zb) ujmuje sie w ,Ewidencji ilosciowo-wartosciowej sprzetu i wyposazenia,
programow i licencji” okreslajgca: date zakupu, zrédto finansowania, wartosé poczatkowa,
date przyjecia, numer w ewidencji, osobe przyjmujgca, date i przyczyne wykreslenia z
ewidencji, osobe wykreslajgca.

3. Konto 070 — ,Umorzenie srodkow trwatych”.

Konto 070 stuzy do ewidencji umorzen stanowigcych korekte wartosci poczatkowej srodkow
trwatych na skutek ich zuzycia. Biezace umorzenie srodkow trwatych ksiegowane jest po
stronie Ma konta 070 w korespondencji ze strong Wn konta Amortyzacja.

Umorzenie oblicza sie od tej samej daty i przez ten sam okres jak amortyzacje. Umorzenie
obliczane jest na podstawie tabel amortyzacyjnych. Zasady i spos6b amortyzacji kazdego
Srodka trwatego okresla aktualny plan amortyzacji sporzadzony zgodnie z ustawg
o rachunkowosci. Saldo konta 070 oznacza wysokos¢ dotychczasowego umorzenia srodkow
trwatych. Odpisbw amortyzacyjnych wg tabeli amortyzacyjnej dokonuje sie w kazdym
przypadku gdy warto$¢ poczatkowa $rodka trwalego w dniu przyjecia do uzytkowania jest
wyzsza niz 3.500,00 zt.

4. Konto 075 — ,Umorzenie warto $ci hiematerialnych i prawnych”.

Na koncie 075 dokonuje sie odpiséw umorzeniowych na stronie Ma konta. Na koniec okresu
obrachunkowego konto wykazuje jedynie saldo strony Ma oznaczajgce stan umorzen
wartosci niematerialnych i prawnych. Odpiséw amortyzacyjnych wg tabeli amortyzacyjnej
dokonuje sie w kazdym przypadku gdy wartos¢ poczgtkowa wartosci niematerialnej i prawne;j
w dniu przyjecia do uzytkowania jest wyzsza niz 3.500,00 zi.

KONTA ZESPOtU 1 INWESTYCJE KROTKOTERMINOWE




5. Konto 100 — ,Kasa LGD".

Konto 100 — Kasa jest przeznaczone do ewidencji wkasnej gotoéwki w krajowych znakach
pienieznych znajdujgcych sie w kasie. Maksymalny zapas gotéwki w kasie jednostki ustalany
jest na podstawie potrzeb w zakresie obrotu gotowkowego, warunkéw zabezpieczenia kasy
i mozliwosci bezpiecznego przekazania nadwyzki do banku. Zalecenia ogélne w tej kwestii
regulujg przepisy powszechnie obowigzujgce, natomiast kwoty szczegétowe ustalane sag
W na podstawie zarzgdzenia kierownika jednostki.

Obroty gotéwkowe (zaréwno przychody, jak i rozchody) sa ksiegowane pod datg
rzeczywistego dokonania operacji. Obrot gotowkowy jest realizowany przez kasjera, ktéry
ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za stan gotowki w kasie oraz za prawidtowos¢ operaciji
kasowych. Przed przyjeciem dokumentow do realizacji sg one sprawdzane pod wzgledem
formalnym, merytorycznym oraz rachunkowym i zatwierdzane przez prezesa zarzadu lub
osobe upowazniong w statucie do zaciggania zobowigzan.

Mozna dokonywac¢ wplat gotéwkowych zaréwno ze srodkéw podijetych na ten cel z rachunku
bankowego, jak tez z wplywdw biezgcych. Gotdwka podjeta na okreslone cele moze byc¢
wydatkowana jedynie zgodnie z jej przeznaczeniem. Jezeli istniejg warunki zapewniajgce jej
nalezyte zabezpieczenie, moze by¢ ona przechowywana do czasu wypfaty, jednak nie diuzej
niz 7 dni. Po tym terminie niewyptacona gotéwka podjeta na okreslone cele winna byc¢
wptacona do banku. Rozchdéd gotéwki z kasy nieudokumentowany zrédtowymi dowodami
kasowymi lub dowodami zastepczymi nie jest brany pod uwage przy ustalaniu pozostatosci
gotowki w kasie. Nie jest tez dozwolone wydawanie z kasy gotowki na podstawie
prowizorycznych pokwitowah — sumy takie stanowig niedobd6r kasowy i obcigzajg kasjera.
Gotowka znajdujgca sie w kasie nieudokumentowana kasowymi dowodami przychodu
a ujawniona w trakcie inwentaryzacji jest traktowana jako pozostate przychody operacyjne.

Wplywy gotowkowe sg dokonywane na podstawie znormalizowanych drukéw KP — kasa
przyjmie wystawionych w dwdch egzemplarzach. Wyptaty gotéwkowe mogg byé
dokonywane na podstawie dokumentéw zrédtowych, np. faktury, listy ptac, delegacji, dowodu
zakupu lub dokumentu KW — kasa wyptaci. KP i KW sg drukami Scistego zarachowania.

Wszystkie operacje gotéwkowe ujmowane sg w raporcie kasowym (RK). Dopuszcza sie
mozliwos¢ sporzadzania raportéw kasowych dotyczacych diuzszych okresow (tydzien,
dekada) nieprzekraczajgcych jednego miesigca.

Kasjer powinien sprawdzi¢, po sporzgdzeniu raportu kasowego, stan gotowki kasy
i poréwna¢ go z saldem tego raportu. Niezaleznie od tego obowigzuje dokonanie spisu
z natury na dzien bilansowy w formie protokotu. W protokole tym nalezy wymieni¢ wszystkie
nominaly i ich ilo§¢ znajdujgcg sie w kasie w dniu 31 grudnia. Kazdorazowo zmiana kasjera
powotuje koniecznosc¢ przeprowadzenia inwentaryzacji. Saldo Wn konta 100 oznacza stan
gotowki na koniec okresu sprawozdawczego.

6. Konto 130 —, Srodki pieni ezne w bankach”.

Konto 130 stuzy do ewidencji wszelkich operacji pienieznych i kredytowych dokonywanych
na rachunku biezgcym jednostki w banku finansujgcym jego dziatalnos¢. Na koncie 130
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dokonuje sie operacji wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych — wyciggow
bankowych i dotgczonych do nich dowodéw — w zwigzku z czym powinna wystepowaé petha
zgodnos¢ zapisOw na koncie 130 miedzy ksiegowoscig banku i ksiegowoscig jednostki.
Ewentualne réznice lub pomytki odnosi sie na konto 249 — Pozostate rozrachunki.

Po stronie Wn ksieguje sie wszelkie wplywy np. gotéwkowe z kasy (Ma konto 100),
naleznosci od odbiorcéw krajowych (Ma zespo6t 2) innych naleznosci, omytki i btedy
bankowe, realizacji czekoéw obcych i wplywéw srodkoéw pienieznych w drodze, otrzymane
kredyty bankowe, odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku biezgcym.

Po stronie Ma konta 130 ksieguije sie wszelkie wyptaty oraz wykorzystanie udzielonych przez
bank kredytow, a szczegolnosci przelewy z tytutu: zaptaty zobowigzan, podjecie gotéwki do
kasy jednostki, sptata kredytow obrotowych, omyiki lub btedy w wyciggu bankowym.

Konto 130 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku bankowym.

Konto 130 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza wielkos¢ wykorzystanego kredytu w rachunku
biezgcym.

7. Konto 145 — . Srodki pieni ezne w drodze”.

Konto 145 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w obrocie miedzy kasg a bankiem
lub miedzy dwoma bankami.

KONTA ZESPOtLU 2 - ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Konta zespotu 2 stuz do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw
i roszczen. Ponadto konta zespotu 2 stuz do ewidencji rozliczen wynagrodzen, rozliczeh
niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczeh zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Na kontach zespotu 2 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

1. Bezsporne naleznosci i zobowigzania z tytutu: dostaw i ustug, podatkéw, optat
i wszelkich innych rozrachunkéw z budzetami, zaliczek na poczet przysztych dostaw
i ustug, wynagrodzen za prace i wszelkich innych rozrachunkéw z pracownikami,
ubezpieczen i wszelkich innych tytutbw, niedoboréw, szkdd i nadwyzek powstatych
w rzeczowych sktadnikach majgtku oraz w srodkach trwatych.

2. Roszczenia sporne (naleznosci dochodzone w postepowaniu sgdowym),

3. Rozliczenia zwigzane z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencje szczegbétowg prowadzona do kont zespolu 2 umozliwia wyodrebnienie
poszczegodlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie ich przebiegu
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug
kontrahentow.

Stowarzyszenie nalicza odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci. Naliczanie odsetek nie jest
obligatoryjne i zalezy od sytuacji prawnej j i finansowej kontrahenta (gdy istnieje
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prawdopodobiehstwo ich uzyskania). Odpisdw aktualizujgcych wartosé naleznosci dokonuje
sie z uwzglednieniem art. 35b ustawy o rachunkowosci: po 18 miesigcach od terminu
ptatnosci przypadku klientéw indywidualnych, po 12 miesigcach od terminu ptatnosci w
przypadku pozostatych kontrahentéw. Odpisu aktualizujgcego dokonuje sie w wysokosci
nieobjetej zabezpieczeniem.

8. Konto 201 — Nale znos$ci od odbiorcow”.

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z odbiorcami z tytutu dostaw i ustug.
Pierwszy stopien analityki oznacza podziat na poszczegdlnych kontrahentéw. Konto 201
uznaje sie (strona Ma) za spfate i zmniejszenie naleznosci, natomiast zwiekszenie
naleznosci ewidencjonuje sie po stronie Wn. Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta
201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci z tytutu poszczegolnych faktur zgtoszonych do
rozrachunku. Konto 201 posiada szczeg6towe analityki dla poszczegolinych kontrahentéw,
budowane na podstawie bazy kontrahentow (np. 201-1, 201-2 itd.)

9. Konto 202 — ,Zobowi gzania wobec dostawcow”.

Konto 202 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z dostawcami z tytutu dostaw i ustug.
Pierwszy stopien analityki oznacza podziat na poszczegoélnych kontrahentow. Konto 202
obcigza sie (strona Wn) za splate i zmniejszenie zobowigzah, natomiast zwiekszenie
zobowigzan ewidencjonuje sie po stronie Ma konta. Ewidencja szczego6towa prowadzona do
konta 202 zapewnia mozliwosé ustalenia naleznosci z tytutu poszczegolnych faktur
zgtoszonych do rozrachunku. Konto 202 posiada szczegétowe analityki dla poszczegolnych
kontrahentow, budowane na podstawie bazy kontrahentéw (np. 202-1, 202-2 itd.)

10. Konto 220 — ,Rozrachunki z bud Zzetem"”.

Konto 220 obcigza sie (strona Wn) za powstate naleznosci oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie (strona Ma) za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie
naleznosci. ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 220 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci lub zobowigzan z kazdego tytutu rozrachunkéw oraz z jednostkg (urzedem
skarbowym), z ktérg dokonuje sie rozliczen, a w szczegdlnosci:

1 — podatku dochodowego od 0s6b prawnych,

2 — podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

3 — pozostate podatki.

Konto 220 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
oznacza stan zobowigzanh.

11. Konto 223 — ,Rozliczenie podatku VAT z urz edem skarbowym”.

Na koncie tym ustala sie stan zobowigzan lub naleznosci miesiecznych z tytulu podatku
VAT.

12. Konto 224 — _Rozliczenie z Zaktadem Ubezpiecze 1 Spotecznych”.
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224 — Rozrachunki z Zaktadem Ubezpiecze n Spotecznych
224 — 1 — Ubezpieczenie spoteczne

224 — 2 — Ubezpieczenie zdrowotne

224 — 3 — fundusz pracy

Konto 224 stuzy do ewidencji naliczonych sktadek ZUS oraz wyptat Swiadczen
dokonywanych w imieniu ZUS.

Podziat analityczny zapewnia podziat na rodzaj swiadczenia, czyli:

1 — ubezpieczenie spoleczne

2- ubezpieczenie zdrowotne,

3-FPiFGSP

Saldo Wn konta oznacza stan naleznosci od ZUS, natomiast saldo Ma tego konta oznacza
stan zobowigzanh wobec ZUS.

13. Konto 230 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodze n”.

Konto 230 stluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i osobami niebedgcymi
pracownikami z tytutlu wszelkich wyptat pienieznych oraz $wiadczen w naturze badz ich
ekwiwalentéw pienieznych, zaliczanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami do
wynagrodzen (w tym uméw o dzieto i uméw zlecenie). Na koncie 230 dokonuje sie zapiséw
na podstawie listy ptac pod datg ich sporzadzenia lub dokonania wyptaty. Prowadzone sg
karty wynagrodzen pracownikéw, ktére zapewniajg prawidtowe ustalenie: wymiaru ustawowo
przystugujgcych zasitkéw, emerytur i rent, wynagrodzenia pracownikbw za czas
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, urlopu wypoczynkowego, podatku dochodowego od
0s6b fizycznych.

Konto 230 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznoéci z tytutlu wynagrodzen
(podijete zaliczki na wynagrodzenia), saldo Ma oznacza ptace niepojete w terminie.

14. Konto 234 — _Pozostate rozrachunki z pracownika mi”.

Konto 234 stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw z pracownikami
z wyjatkiem wynagrodzen ujmowanych na koncie 230. Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie
w szczegOlnosci rozrachunki z tytutu: wyptaconych pracownikowi zaliczek (np. na koszty
podrézy, sum do rozliczenia oraz dokonywanych przez pracownikbw w imieniu
stowarzyszenia wydatkow), $wiadczen odptatnych na rzecz pracownikéw, sprzedazy
wyrobow, towaréw handlowych czy ustug, zwrotdw za rozmowy telefoniczne, udzielonych
pracownikom pozyczek. Odpisywanie przedawnionych zobowigzan oraz umarzanie
naleznosci od pracownikéw, jak rowniez kontrola ich sptaty nastepujg wedtug ogolnie
przyjetych zasad. Konto 234 moze mie¢ dwa salda. Salo strony Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

15. Konto 244 — _Roszczenia sporne”.

Konto 244 stuzy do ewidencji naleznosci dochodzonych w postepowaniu sgdowym.

16. Konto 249 — _Pozostale rozrachunki”.

Konto 249 stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw krajowych z ré6znymi
osobami fizycznymi, przedsiebiorstwami, instytucjami i organizacjami, jezeli rozrachunki nie
dotyczg dostaw rob6t i ustug ujmowanych na kontach 201 i 202, rozrachunkow
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z pracownikami i innych ujmowanych na kontach 230 i 234. Na koncie 249 ujmuje sie
naleznosci z tytutu sktadek cztonkowskich.

SzczegoOlowa ewidencja do konta 249 zapewnia podziat rozrachunkéw wg kontrahentow
i tytutow.

Konto 249 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalanosci d kontrahentéw,
saldo Ma oznacza stan zobowigzah.

17. KONTA ZESPOtU 4 — KOSZTY.

Konto 400 amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji planowanej amortyzacji zaréwno srodkow trwatych, jak
i wartosci niematerialnych i prawnych wedtug zasad ustalonych w planie amortyzaciji.
Biezgcych odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych dokonuje sie poczawszy od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym Srodek trwaty zostat przyjety
do eksploatacji. Stawki odpisow amortyzacyjnych sg zgodne co do wysokos$ci ze stawkami
odpis6w umorzeniowych.

Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne o niskiej jednostkowej wartoéci poczatkowej
nieprzekraczajgcej granicy 3500,00 zt. okreslonej dla celéw podatku dochodowego od oséb
prawnych nie sg ewidencjonowane na kotach srodkow trwatych. Traktuje sie je na rowni z
zakupem materiatdbw i jednorazowo odpisuje w ciezar kosztéw zuzycia materiatow.
Podstawg ustalenia amortyzacji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci powyzej 3500,00 =z jest ustalony okres uzywania na piSmie (OT).
Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne amortyzowane sg metodg liniowa.

Konto 401 zu zycie materiatow i energii

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw zuzytych materiatdbw i energii po uwzglednieniu
zwrotow i materialdbw nieuzytych. Na koncie 402 ujmuje sie: zuzycie materiatow
serwisowych, materialy biurowe, srodki czystosci, prenumeraty, koszty BHP (np. gasnice),
materialy eksploatacyjne (np. taSmy do drukarek, czesci urzadzen itd.), zuzycie energii
cieplnej, elektrycznej, wody. Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne o niskigj
jednostkowej wartosci poczgtkowe] nieprzekraczajgcej granicy 3500,00 zt. okreslonej dla
celéw podatku dochodowego od oséb prawnych nie sg ewidencjonowane na kontach
srodkéw trwatych. Traktuje sie je na rOwni z zakupem materiatow i jednorazowo odpisuje w
ciezar kosztow zuzycia materiatow.

W ciggu roku obrachunkowego konto wykazuje saldo Wn, ktére z koncem roku przenosi sie
na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 402 ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji r6znego typu ustug obcych, tj. koszty transportowe, najem
pomieszczen, ustugi ksiegowe, ustugi komputerowe, ustugi bankowe, ustugi pocztowe, ustugi
prawne, pozostate ustugi.

W ciggu roku obrachunkowego konto wykazuje saldo Wn, ktére z kohcem roku przenosi sie
na konto 860 — Wynik finansowy.

Ustugi telekomunikacyjne w ciggu roku obrachunkowego ksieguje sie pod datg wystawienia
faktury, natomiast na przelomie roku ksieguje sie zgodnie z zasadg memoriatu. Faktury
otrzymane w roku nastepnym, a dotyczgce roku poprzedniego /zawierajgce czesciowo
koszty roku poprzedniego/ ksieguje sie pod datg 31 grudnia na podstawie PK odnoszac na
konto 300 — Rozliczenie zakupu jako dostawy niefakturowane w roku obrachunkowym.

Konto 403 podatki i optaty
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Na koncie 403 ksieguje sie podatki i optaty z tytutlu podatku od nieruchomosci, opfaty
skarbowej, optaty od czynnosci cywilnoprawnych, optaty sgdowe..

W ciggu roku obrachunkowego konto wykazuje saldo Wn, ktére z koncem roku przenosi sie
na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 404 wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji wyptaconych wynagrodzen zaliczanych w koszty jednostki oraz
wszelkiego rodzaju wyptat pienieznych lub swiadczen w naturze, zaliczanych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami do wynagrodzen (w tym umowy zlecenie i 0 dzieto).

Ewidencja zapewnia podzial na: wynagrodzenia z tytulu umowy o prace, z tytulu uméw
zlecen i o dzielo.

W ciggu roku obrachunkowego konto wykazuje saldo Wn, ktére z koncem roku przenosi sie
na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 405 ubezpieczenia spoteczne i inne  swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji sktadek ZUS, Funduszu Pracy, funduszu Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych liczonych w procencie od wynagrodzen osobowych oraz innych
swiadczen na rzecz pracownikéw niezaliczonych do wynagrodzen (np. szkolenia, szkolenia
BHP i inne).

W ciggu roku obrachunkowego konto wykazuje saldo Wn, ktére z koncem roku przenosi sie
na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 406 pozostate koszty administracyjne

Konto 406 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow, ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztéw
wymienionych poprzednio. (np. koszty ryczaitow /kilometrowki/ za uzywanie wiasnych
samochodow do celow stuzbowych, delegacje).

W ciggu roku obrachunkowego konto wykazuje saldo Wn, ktére z kohcem roku przenosi sie
na konto 860 — Wynik finansowy. Koszty delegacji ksieguje sie pod datg wystawienia
rachunku przez delegowanego.

18. ZESPOL 6 - ROZLICZENIA MI EDZYOKRESOWE KOSZTOW

Konto 640 — ,Rozliczenia mi edzyokresowe czynne”

Konto 641 - ,Rozliczenia mi edzyokresowe bierne”

Konto 640 przeznaczone jest do ewidencji kosztow czynnych, m.in.: kosztow poniesionych
w biezgcym okresie sprawozdawczym, lecz przypadajgcych na przyszie (nastepne) okresy,
np. koszty ubezpieczen, prenumeraty itp.; koszty remontéw rozliczanych w czasie, czynszéw
i dzierzaw rozliczanych w czasie, podatkéw i optat obcigzajgcych koszty zaptaconych
jednorazowo na poczatku roku, odnoszgcych sie do nastepnych okresow.

Konto 641 stuzy do ewidencji kosztow dotyczgcych biezgcego okresu, ale jeszcze nie
poniesionych.

Rozliczeniu w czasie podlegajg koszty dotyczgce przysztych okresow przy kosztach
wynoszgcych powyzej 30 zt.
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19. ZESPOt 7 - PRZYCHODY | KOSZTY ICH OSIAGNIECIA

Konto 700 — _Przychody statutowe”.

Konto 700 stuzy do ewidencji przychoddéw statutowych, takich jak dotacje, darowizny, spadki,
sktadki cztonkowskie. Do przychoddéw tych zalicza sie takze nadwyzke przychodéw nad
kosztami, ustalong za poprzedni rok obrotowy, jezeli ustalono, ze zwieksza ona fundusz
statutowy jednostki. Do konta prowadzona jest analityka, z podzialem na poszczegdine
zrodfa finansowania.

Konto 751 — _Przychody finansowe”.

Na koncie 751 ewidencjonuje sie odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych, odsetki od
naleznosci, odsetki za zwloke w zaptacie.

Saldo konta przenosi sie na koniec roku na wynik finansowy jednostki.

Konto 752 — Koszty finansowe”.

Na koncie 752 ewidencjonuje sie odsetki od zalegtoby zobowigzan, umowne, zaptacone,
ujemne roznice kursowe, odsetki budzetowe niestanowigca Kostow uzyskania przychodow,
odsetki od otrzymanych pozyczek, pozostale koszty finansowe.

Saldo konta przenosi sie na koniec roku na wynik finansowy jednostki.

Konto 761 — ,Pozostate przychody operacyjne”.

Konto 761 stuzy do ewidencji przychodow z takich zdarzen, jak: przychody ze sprzedazy
Srodkéw trwatych i innego majgtku trwatego, odpisy zobowigzah przedawnionych,
umorzonych, otrzymane odszkodowania, grzywny, otrzymane darowizny, otrzymane dotacje
z ktorych sfinansowano zakup $rodka trwatego lub wartosci niematerialne i prawne
proporcjonalnie do odpiséw amortyzacyjnych.

Konto wykazuje w ciggu roku saldo kredytowe. Na koniec roku przenoszone jest ono na
konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 762 — ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 762 stuzy do ewidencji kosztéw operacyjnych niezll.mazanych bezposrednio ze
zwykta dzialalnoscig jednostki do ktorych zalicza sie m.in. warto$¢ sprzedazy sSrodkow
trwatych i innego majatku trwalego, odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych,
niesciggalnych, przekazanie darowizn, zaokraglenia, inne niestanowigca kosztow uzyskania
przychodéw, odpisy aktualizujgce.

Konto wykazuje w ciggu roku saldo debetowe. Na koniec roku przenoszone jest ono na
konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 771 — ,Zyski nadzwyczajne”.

Stuzy do biezgcej ewidencji skutkdw finansowych zdarzen, powstajgcych niepowtarzalnie,
poza zwyklg dziatalnoscig jednostki i niekwalifikujgcych sie do pozostatych przychodéow
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operacyjnych. Dotyczy to gtdwnie zdarzeh losowych oraz zawieszenia lub zaniechania
pewnego rodzaju dziatalnosci.
Na koniec roku saldo tego konta przenosi sie na wynik finansowy jednostki.

Konto 772 — ,Straty nadzwyczajne”.

Na koncie tym ewidencjonuje sie podobnie jak na koncie 771 skutki finansowe gtéwnie
zdarzen losowych i funkcjonuje ono na tych samych zasadach.

20. ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konto 800 — ,Fundusz statutowy”.

Konto 800 stuzy do ewidenciji stanu i zmian kapitalu wtasnego z tytutu zwiekszen funduszu
statutowego. Saldo Ma konta wyraza stan kapitatbw wlasnych na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto 820 — ,Rozliczenie wyniku finansowego”.

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego zaréwno za rok biezacy, jak
tez za rok poprzedni w tej czesci, ktéra pozostaje do dyspozycji jednostki.

Przeniesienie na to konto wyniku finansowego netto ustalonego na koncie 860 nastepuje po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez organ zatwierdzajacy.

Konto 840 — _Rozliczenia mi _edzy okresowe przychodow”.

Konto stuzy do ewidencji zwiekszen lub zmniejszen pobranych wptat lub zarachowanych od
kontrahentow naleznosci za swiadczenia, ktore zostang wykonane w nastepnych okresach
sprawozdawczych. Na konto 840 odnosi sie miedzy innymi wartos¢ dotacji przeznaczonej na
zakup srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, a nastepnie proporcjonalnie
do odpiséw amortyzacyjnych odpisywanej w pozostate przychody operacyjne zgodnie
z zasadg wspotmiernosci przychodow i kosztow.

Konto 860 — ,Wynik finansowy roku obrotowego”.

Konto 860 stuzy do ewidencji wyniku finansowego netto. Na koncie 860 wykazuje sie réznice
pomiedzy przychodami i kosztami. Wynik ma wartos¢ dodatnig w przypadku, gdy przychody
sg wieksze niz koszty lub wartos¢ ujemng przypadku, gdy koszty sg wieksze niz przychody.
Pozycja wyniku finansowego za rok obrotowy z bilansu powinna by¢ identyczna z pozycjg
wyniku finansowego z rachunku zyskéw i strat. Wynik zwieksza odpowiednio koszty lub
przychody nastepnego roku obrotowego.

Konto 870 — ,Podatek dochodowy od oséb prawnych”.

Konto 870 stluzy do ewidencji podatku dochodowego od oséb prawnych. Saldo konta 870
przenosi sie na wynik finansowy na koniec okresu sprawozdawczego.

Czes¢ VIl — SYSTEM INFORMATYCZNY.

Stowarzyszenie ewidencjonuje operacje gospodarcze w programie ksiegowym
dopuszczonym do uzytkowania w stowarzyszeniu. W przypadku komputerowego
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prowadzenia ksigg wykorzystuje sie i aktualizuje wersje programéw dopuszczonych do

uzytkowania. Dokumentacja opisujgca poszczegOllne programy uzytkownika posiada

klauzule, ze jest zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci. Ponadto sg to obszerne

zbiory, a stownictwo jest specjalistyczne. Opis systemu informatycznego, dostarczony przez

producenta, zawiera:

- procedury, funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
i systemu przetwarzania,

- wykaz zbiorow kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktur oraz wzajemnych
powigzan.

Ksiegi rachunkowe prowadzone z wykorzystaniem programow komputerowych obejmujg
zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktére tworza:

- dziennik,

- ksiege gtéwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald ksigg pomocniczych.

Czes¢é VIl — OPIS SYSTEMU OCHORNY DANYCH.

1. Stosowane sg nosniki danych:

a) tradycyjny nosnik informacji - wydruk komputerowy.

b) na nosnikach komputerowych pod warunkiem zapewnienia trwatosci zapisu informacji
systemu rachunkowosci, przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania
ksigg rachunkowych.

2. Dane ksiegowe przechowywane sg w postaci wydrukéw komputerowych oraz
zarchiwizowanych danych na nosnikach komputerowych. Wydrukow dokonuje sie po
okresie sprawozdawczym. Programowa ochrona danych polega na tworzeniu kopii
wszystkich zbioréw danych po zamknieciu kazdego okresu sprawozdawczego.

3. Wejscie do systemu przez uzytkownika w celu wprowadzania danych mozliwe jest
jedynie po uprzednim wprowadzeniu hasta (odrebnego dla kazdego uzytkownika).
Udostepnienie danych ksiegowych osobie trzeciej wymaga zgody zarzadu
stowarzyszenia.

4. W jednostce stosuje sie ochrone przed wirusami komputerowymi: program antywirusowy
zawierajgcy baze wirusOw, regularne skanowanie zawartosci komputera pod katem
wystepowania wirusow, sprawdzanie przychodzacej poczty, sprawdzanie aktywnej tresci
przenikajgcej z sieci do komputera.
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